OstpreuBische Kulturstiftung
Kulturzentrum OstpreuBBen
SchloBstraBBe 9

91792 Ellingen

Die barocke Stadt Ellingen liegt im Zentrum Bayerns am Schnittpunkt von Frankischem Seenland und
Naturpark Altmihltal. Seit der Rdmerzeit besiedelt, pragte der Deutsche Orden mit dem imposanten
Schloss im Zentrum jahrhundertelang die Entwicklung des Ortes, der mit zwei BundesstraRen gut mit
Nirnberg, Ansbach, Augsburg und Miinchen verbunden ist.

Fir diesen besonderen Ort sucht das Kulturzentrum OstpreuRen ab 01.07.2025
einen Mitarbeiter (m/w/d) fiir Museumskasse und Besucherservice
in 50 % Teilzeit (@ 19,5 Wochenstunden)

Aufgabe des Kulturzentrums OstpreuBen, einer Einrichtung der OstpreulSischen Kulturstiftung, ist es,
die Geschichte, Kunst und Kultur OstpreuBens zu bewahren und zu dokumentieren. Die Einrichtung
soll mit ihrem Archiv, ihrer Bibliothek und als museales Schaufenster Vergangenheit und Gegenwart
der Kulturregion Ostpreuen bekannt machen und einen Beitrag zur Verstdndigung zwischen
Deutschland, Polen, der Russischen Foderation und Litauen leisten. Das Kulturzentrum Ostpreuf8en
wird von der Bundesrepublik Deutschland und dem Freistaat Bayern auf der Grundlage von § 96
Bundesvertriebenengesetz geférdert.

Zu lhren Aufgaben gehéren

e Offnung und SchlieBung des Museums

e Aufsicht und Wahrung der Museumsordnung unter Beachtung der Sicherheits- und
Brandschutzvorgaben

e Verkauf von Eintrittskarten und Artikeln aus dem Museumsshop mit Kassenabrechnung

e Sachkundige und freundliche Kommunikation am Telefon, per E-Mail oder an der
Museumskasse, u.a. zum Museum, Anfragen, Ausstellungen und Vermittlungs- oder
Serviceangeboten

e Vor-, Nachbereitung und Organisation von Ausstellungserdffnungen und Veranstaltungen

e Zentrale Betreuung der Buchungen (Anmeldungen flr Fihrungen, Workshops sowie
weitere Veranstaltungsformate)

e Eingangspost verteilen (Postfach und E-Mail) und Versandaktionen erledigen

e Besucherstatistik

Sie bringen mit

e Erfahrungen in einem kaufmannischen Beruf oder vergleichbare Qualifikation

e Serviceerfahrung im Bereich Museum/Kultur/Tourismus, Einzelhandel/Buchhandel oder
Hotellerie/Gastronomie

e ausgepragter Servicegedanke und freundliches, kommunikatives Auftreten

e Bereitschaft zur Arbeit am Wochenende und ggf. an Feiertagen (im wochenweisen
Wechsel)

o selbstandige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

o gute MS-Office-Kenntnisse

Wir bieten lhnen
e Arbeitsverhaltnis im kulturellen Umfeld mit einer Verglitung in Anlehnung an den
Offentlichen Dienst nach TV&D Bund (Entgeltgruppe 4)
e Dbetriebliche Altersversorgung (VBLU)
e qualifizierte Einarbeitung
e engagierte und freundliche Arbeitsatmosphére in einem kollegialen Team



Das Kulturzentrum OstpreuRen gewahrleistet die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter (w/m/d).
Bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach dem
Bundesgleichstellungsgesetz, schwerbehinderte Menschen nach MaRgabe des Sozialgesetzbuchs IX
besonders bericksichtigt. Das Kulturzentrum begriiRit Bewerbungen von Menschen aller
Nationalitdten, unabhangig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion oder sexueller
Identitat.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Bewerbung mit aussagefdhigen Unterlagen (mindestens Motivationsschreiben, tabellarischer
Lebenslauf, Zeugnisse, lickenlose Tatigkeitsnachweise) senden Sie ausschlieRlich als zusammen-
hdngendes PDF-Dokument (max. 6 MB) per E-Mail an dehnert@kulturzentrum-ostpreussen.de.

Die Bewerbungsfrist endet am 30.04.2025.

Mit der Ubersendung lhrer Bewerbungsunterlagen erkldren Sie sich damit einverstanden, dass |hre
Daten gem. gesetzlicher Bestimmungen gespeichert werden diirfen. Ein Widerruf dieser Einwilligung
ist jederzeit moglich. Die Bewerbungsunterlagen werden ausschlieRlich zum Zwecke des
Auswahlverfahrens verwendet und nach Abschluss des Auswahlverfahrens unter Beachtung der
datenschutzrechtlichen Bestimmungen des Bundesdatenschutzgesetzes vernichtet/geloscht. Weitere
Bestimmungen zum Datenschutz finden Sie unter folgendem Link: https://www.kulturzentrum-
ostpreussen.de/datenschutz.php



